Smernica upravujuca vykon finan¢nej kontroly

ClL1
Uvodné ustanovenia

Smernica upravuje vykon finan¢nej kontroly v ROPO, zodpovednost’ Statutarneho organu
ROPO, veducich zamestnancov a zamestnancov ROPO , zdkladné pravidla, ciele a sposob
vykonavania finan¢nej kontroly podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a
vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,,zakon o finan¢nej kontrole*).

CL2
Finanéna kontrola

1. Finan¢nd kontrola je sucast'ou vnutorného kontrolného systému.

2. Financnad kontrola je suhrn cinnosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti financnej operacie alebo jej Casti pred jej uskuto¢nenim, v
jej priebehu a az do jej konecného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledku
a ciel'a finan¢nej operacie alebo jej Casti.

3. Finanénou kontrolou sa zabezpeduje naplhanie cielov uvedenych v §6 ods. 3 zdkona
o finan¢nej kontrole.

4. V ROPO sa vykonava finan¢na kontrola podl'a §7 zdkona o finan¢nej kontrole (d’alej
len ,,finan¢na kontrola‘).

CL3
Zodpovednost’ Statutarneho organu ROPO

1. Statutarny organ ROPO je zodpovedny za vytvorenie, rozvijanie a udrziavanie
funkéného wvnuatorného kontrolného systému. Vnltorny kontrolny systém zabezpecuje
hospodarne, efektivne, u¢inné a ucCelné nakladanie s verejnymi financiami. Vnuatorny
kontrolny systém musi byt v sulade s poZiadavkami uvedenymi v §4 ods. 1 a §5 zdkona
o finan¢nej kontrole.

2. Statutarny organ ROPO vyhlasuje, ¢i je zavedeny vnttorny kontrolny systém v stlade
s poziadavkami ustanovenymi v §4 ods. 1 a §5 zékona o finan¢nej kontrole a ¢i poskytuje
primerané uistenie, Ze s verejnymi financiami sa nakladd hospodarne, efektivne, G€inne a
ucelne.

3. Statutarny organ ROPO je povinny uviest vyhlasenie Statutdrneho organu
v poznamkach uctovnej zavierky zostavenej podla zékona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve.
Vyhlasenie Statutarneho organu ROPO predstavuje samostatny list v poznamkach uctovnej
zavierky.



4. Statutarny organ ROPO zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovavanie arozvijanie finanéného riadenia, ktoré predstavuje sthrn
postupov ROPO za ucelom hospodarneho, efektivneho, icinného a ucelného nakladania s
verejnymi financiami,

b) vykonévanie finan¢nej kontroly na vSetkych stupiioch riadenia,

c) zabezpeCenie overovania a overovanie financnych operacii alebo ich casti finan¢nou
kontrolou,

d) urcenie veducich zamestnancov zodpovednych za vykonavanie finan¢nej kontroly,

e) urCenie zamestnancov zodpovednych vrozsahu svojej posobnosti za vykondvanie
finan¢nej kontroly,

f) vylucenie zésahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykondvajicich finanénu
kontrolu,

g) prijatie a splnenie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku, urcenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
voci nim podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

5. Statutarny organ ROPO, pokial’ sa vyjadruje k finanénej operécii alebo jej ¢asti tym,
7e ju schval'uje alebo inak o financnej operacii alebo jej Casti rozhoduje, vzdy vykonava
finanénu kontrolu. Statutirny organ ROPO ma povinnost’ vykonavat' finanént kontrolu
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti, pokial’ svoju povinnost’ neprenesie na nizsiu uroven
riadenia, t. j. na ur¢eného vediiceho zamestnanca.

6. O zodpovednosti veducich zamestnancov a zamestnancov za vykon finan¢nej kontroly
rozhodne $tatutarny orgdn ROPO formou jej ur€enia v ich opisoch pracovnych ¢Einnosti /
vich pracovnych néplniach, ktoré podpisuje. Za aktualizdciu opisov pracovnych
¢innosti/pracovnych néplni zodpovedaju vedlici zamestnanci.

ClL 4
Zodpovednost’ veducich zamestnancov a zamestnancov ROPO

1. Veduci zamestnanci ROPO na jednotlivych stupiioch riadenia zodpovedaji za

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia a financnej kontroly tak, aby bola dodrZana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, Gcelovosti a ucinnosti pri hospodéareni s verejnymi
financiami a s majetkom v sprave ROPO,

b) pripravu a realizdciu financnych operacii alebo ich cCasti tak, aby bola zabezpecena
zakonna realizécia finan¢nej operacie alebo jej Casti,

c) zabezpeCenie overovania a overovanie financnych operacii alebo ich casti finan¢nou
kontrolou, ak st ur¢eni na vykonanie finan¢nej kontroly Statutdrnym orgdnom ROPO,

d) dodrZiavanie a prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych predpisov a rozhodnuti
ROPO ako aj vnuatornych riadiacich aktov tvoriacich systém financného riadenia
a financ¢nej kontroly.

2. Zamestnanci ROPO v rozsahu svojej posobnosti zodpovedaju za
a) pripravu a realizaciu financnych operacii alebo ich casti tak, aby bola dodrzani zasada
hospodarnosti, efektivnosti, i€¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,
b) overovanie vzdy vSetkych finan¢nych operécii alebo ich asti finanénou kontrolou,
¢) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti ROPO ako vnutornych riadiacich aktov
tvoriacich systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly.



3. Zamestnanci zapojeni do schvalovacieho procesu stcasne vykondvajii finan¢nu
kontrolu vzhl'adom na skutocnost, ze st zodpovedni za stlad financnej operacie s
relevantnymi skuto¢nost’ami podl'a § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

4. Financ¢nu kontrolu maji povinnost’ vykonavat’ vSetci zamestnanci, ktori su z hl'adiska
svojej zodpovednosti zodpovedni za realizaciu a sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti s § 6
ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

5. Zamestnanci vykonavajuci finan¢nt kontrolu st povinni vykonat’ ju spravne a vcas
v sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole a v stilade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti st povinni bezodkladne tuto skutocnost’ oznamit’” veducemu zamestnancovi,
ktorého sa finan¢nd operacia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia
napravy. Ak md& ROPO zaujem na realizacii financnej operacie alebo jej Casti, po odstraneni
zisteného nestladu sa vykona nova finan¢na kontrola.

6. Ak je potrebné opravit’ potvrdenie o vykonani financnej kontroly, zamestnanec musi
tuto opravu vykonat' bez zbyto¢ného odkladu a tak, aby bolo mozné urcit’ zamestnanca, ktory
vykonal prislusna opravu, deil jej vykonania a obsah opravovaného potvrdenia pred opravou
aj po oprave. Oprava nesmie viest k nelplnosti, nepreukdzatelnosti, nespravnosti,
nezrozumitelnosti alebo neprehl’'adnosti vykonania finan¢nej kontroly.

CL5
Postup pri vykone finan¢nej kontroly

1. Finanénou kontrolou sa na prislusnych stupnioch riadenia overuje vzdy sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnostami podla §6 ods. 4 zékona o
finan¢nej kontrole.

2. Finan¢nu kontrolu vykonavajua:

a) Statutarny organ ROPO a

b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podl'a rozhodnutia Statutarneho organu ROPO v
sulade s Cl. 4 tejto smernice.

3. Financna kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi. Vedici
zamestnanci si povinni zabezpecit, aby overovanie financnou kontrolou pri zlozitych
finanénych operéaciach zahfnalo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné vykonat’
v procese realizacie finanénych operacii a ktoré sa tykaji najmé overenia ich finanéného
krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstardvanie, vyberu dodavatela,
zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela,
vedenia Uctovnictva a postupov Uctovania, vedenia uCtovnej a majetkovej evidencie,
vykonavanie spravy majetku a d’alSich pravnych tkonov a tkonov majetkovej povahy.
Pre tieto zloZité financné operécie je charakteristické, ze financna kontrola sa unich z
casoveho hladiska realizuje v dvoch fazach.

4. Finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:



a) faza - pripravnd — pred vstupom do zavézku/pohladavky,
b) faza - realizac¢na — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

5. V pripravnej faze sa finan¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania, rozpoc¢tovania,
verejného obstaravania, uzatvérania zmluvnych vztahov. Ide o financné operacie ako
napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy,
vyslanie zamestnanca na pracovni cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie
podmienok na uskutocnenie pracovnej cesty.

6. Zamestnanci, ktori vykonavaji financnu kontrolu sa v pripravnej faze pri overovani
finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaji najmé na :

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

7.V realizacnej faze sa financna kontrola uskutociiuje pred samotnym uskuto¢nenim
finan¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizicie a je zamerand na oblast’
zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti,
pravnych tkonov a inych tkonov majetkovej povahy, na zuctovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie apod.

8. Zamestnanci, ktori vykonavaji finan¢nu kontrolu sa v realiza¢nej faze pri overovani
finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaji najmé na :

a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela (kontrola
plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zdkonnych podmienok vedenia Uctovnictva — spravne a Uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financnej operacie alebo jej
Casti) potrebnymi i¢tovnymi dokladmi,

c¢) dodrziavania zdkonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti.

9. Zamestnanci vykonavajuci finanént kontrolu overia sulad financnej operacie alebo jej
Casti s relevantnymi skuto¢nostami podl'a §6 ods. 4 zadkona o financ¢nej kontrole; podla
vysledku overenia potvrdia na doklade stivisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej astou
vykonanie finan¢nej kontroly a to uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, daitumu
vykonania finan¢nej kontroly a vyjadrenia stihlasu alebo nestihlasu s finan¢nou operaciou
alebo jej Cast'ou.

10. Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finan¢nej kontroly podla §7 zdkona o
finan¢nej kontrole musi sam za seba uviest’ jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nestihlasné)
podla § 7 ods. 3 zékona o finan¢nej kontrole.

11. Za stuhlasné alebo nesuhlasné vyjadrenie sa povazuje aj doterajSi systém vyrokov
(moZno/nemozno vykonat’, mozno/nemozno pokracovat, je — nie je mozné pokracovat,
poskytnuté plnenie treba/nie je potrebné vymahat’).



1.
2.

12. Zamestnanec vyjadrenim suhlasu alebo nesthlasu s finan¢nou operaciou alebo jej
castou vykonava finan¢nu kontrolu a zodpoveda za realizaciu finan¢nej operacie alebo jej
Casti.

13. Vyjadrit’ sthlas s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou je mozné len na zédklade
uistenia sa o jej sulade s § 6 ods. 4 zdkona financ¢nej kontrole.

14. Kazdy zamestnanec potvrdzujici vykonanie finan¢nej kontroly podla §7 zakona o
finan¢nej kontrole musi spolu s uvedenim suhlasného alebo nesthlasného vyjadrenia
uviest datum, kedy redlne financnu kontrolu podla §7 zdkona o financnej kontrole
vykonal.

15. Vykonanie finan¢nej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch suvisiacich s
finan¢nou operaciou, na krycom liste k faktare, platobnom poukaze alebo na kontrolnom
liste. Kryci list k fakture a platobny poukaz ako doklady potvrdzujice vykonanie
finan¢nej kontroly musia byt trvalo pripojené k faktire alebo k inému uctovnému
dokladu.

16. Finan¢na kontrola sa vo vSetkych pripadoch a na vSetkych druhoch dokladov vykona
v oblasti/oblastiach vyplyvajacich z  povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti,
zamestnancom a veducim zamestnancom, ktori su zodpovedni za financnu operaciu alebo
za jej prislusnu cast’.

17. Finan¢nd kontrola sa v podmienkach ROPO nevykonava pri odstraiiovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v
zdujme predchadzania Skodam na majetku. Za cinnosti, ktoré v podmienkach ROPO
spadaji pod uvedentl vynimku sa povaZuje najmi zabezpecenie prac, sluzieb a tovarov
bezprostredne po vzniku havarie, ktoré je potrebné zabezpecit bezprostredne po
poskodeni a naprava neznesie odklad.

CL 11
Zavereéné ustanovenia

Smernica je sucast'ou systému finanéného riadenia ROPO.
Smernica podlieha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

Zmeny smernice sa vykondvaju vydanim jej dodatku.

3.

Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené

ako poruSenie povinnosti zamestnanca.

4.

Smernica je platnd diiom schvélenia Statutarnym organom ROPO a u¢inna od 1.7.2026



VZORY DOKLADOYV SUVISIACICH S FINANCNYMI OPERACIAMI:

1. Zmluva alebo kryci list k zmluve, objednavka na obstaranie tovarov a sluzieb

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Déatum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Déatum, podpis:

2. Kryeci list k formularu na zabezpecenie verejného obstaravania

Finan¢né kontrola bude realizovana nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Déatum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */




*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Détum, podpis:

3. Kryeci list k zmluve uzatvorenej prostrednictvom EKS

Finan¢na kontrola bude realizovana nasledovne:

S finan¢nou operaciou stthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Déatum, podpis:

S finan¢nou operaciou stthlasim - nesthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Déatum, podpis:

4. Pracovna zmluva, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, vymenovanie,
oznamenie o vySke a zloZeni funk¢éného platu

Finan¢na kontrola bude realizovana nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */




*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Datum, podpis:

5. Pokladni¢ny doklad (prijmovy a vydavkovy)

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Déatum, podpis:

6. Ziadost’ o preddavok

ZIADOST O PREDDAVOK

Meno a priezvisko Ziadatela: ..........cccccvevieeiieecriecienieeieniesnens

OrganizaCny ULVAL: ......cceecevereereerieenriseeseesresseesseessessesssessseens

Ziadam o vyplatenie preddavku finanénej hotovosti VO VYEKE: ........ocoovvvvvveveveieeseeieeeennns
NATCELY: oottt et et e et e e s teestaesetesabessbeenbeentesseesnsesnbessnesnseenseenrenn
Podpis zamestnanca: ...........c.cccuvenneee.

Datum: ..o,

Suhlas s vyplatenim preddavku:




S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

S financ¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Déatum, podpis:

7. Prikaz na tuzemsku a zahrani¢ni pracovnu cestu

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

Podmienky vykonu pracovnej cesty schvalil a vykon prace je v stlade s dohodnutym druhom

prace:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

S financ¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Détum, podpis:

Détum, podpis:

Vyuctovanie pracovnej cesty schvalil:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

S finan¢nou operaciou suhlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preCiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:




8. Likvidacny list faktary/platobny poukaz/kryci list faktiry

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

Suhlas s uhradenim faktary:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

S financ¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

9. Zapis o zaradeni majetku, zapis o vyradeni majetku

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

S finan¢nou operaciou stthlasim - nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Déatum, podpis:

Déatum, podpis:




